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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

Gabinete do Conselheiro Sidney Estanislau Beraldo

03-03-15 SEB

65 TC-002089/026/13

Prefeitura Municipal: Taquaritinga.

Exercicio: 2013.

Prefeito: Fulvio Zuppani.

Acompanha: TC-002089/126/13.

Procurador de Contas: Thiago Pinheiro Lima.

Titulo Situagao | Ref.
Aplica¢do no Ensino — CF, art. 212 25,59% | (25%)
FUNDEB - Lej federal n® 11.494/07, art. 21, caput e §2° 100% (95% - 100%)
Pessoal do Magistério — ADCT da CF, art. 60, XII 63,83% | (60%)
Despesa com Pessoal — LRF, art. 20, Ill, “b” 51,56% | (54%)
Saude —ADCT da CF, art. 77, 1lI 29,43% | (15%)
Transferéncia ao Legislativo — CF, art. 29-A, §29, | 2,73% | 7%
Plano Municipal de Saneamento Basico — Lei federal n® 11.445/07, | Regular | A partir de
arts. 11, 17 e 19 2014
Plano Municipal de Gestdo Integrada de Residuos Solidos — Lei | Regular | A partir de
federal n® 12.305/10, art.18 02-08-2012
Plano Municipal de Mobilidade Urbana - Lej federal n® 12.587/2012, - A partir de
art. 24, §3°¢ 2015
Lei da Transparéncia Fiscal — Lei federal n© 12.527/2011, arts. 8° e 92 Regular | A partir de
18-05-2012

Execugdo Orcamentaria — RS 2.533.182,00

2,27% - Superdavit

Resultado Financeiro — RS 1.700.885,20 Superavit
Remunerag¢ao de Agentes Politicos Regular
Precatérios Regular
Ordem Cronoldgica de Pagamentos Irregular
Encargos Sociais (INSS, PASEP, FGTS e Previdéncia Propria) Regulares
CIDE Regular
Royalties Regular
Multas de Transito Regular
Investimentos + Inversdes Financeiras: RCL 10,88%
ATIJ: Favoravel MPC: Favoravel SDG: -

1. RELATORIO:

1.1 Versam os autos sobre as contas da PREFEITURA MUNICIPAL

DE TAQUARITINGA, exercicio de 2013.
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1.2 O relatério da inspecao in loco realizada pela Unidade
Regional de Araraquara — UR. 13 (fls. 11/46) apontou o seguinte:

A.1. Planejamento das Politicas Publicas (fls. 12/13):

- caréncia de espaco fisico pela padaria instalada dentro
cozinha piloto;

- instalagdes de fossas sépticas muito préoximas da cozinha

piloto;

- falta de controle formal dos saldos dos estoques da
merenda escolar.

A.2. A Lei de Acesso a Informacao e a Lei da Transparéncia
Fiscal (fl. 14):

- falta de apresentacdao, em pagina eletronica, e em tempo
real, das receitas arrecadadas e da espécie de despesa realizadas;

- falta de divulgacao das a¢des governamentais, divulgando
parcialmente as informacdes alusivas a procedimentos licitatérios, além
da falta de divulgacado dos pareceres do TCE, entre outras omissoes.

A.3. Do Controle Interno (fl. 14):

- falta de regulamentacao do sistema de controle interno.

B.1.1. Resultado da Execucao Orcamentdria (fls. 15/16):

- abertura de créditos adicionais e realizacdo de
transferéncias/remanejamentos/transposicées acima do limite permitido
na LOA;

- insuficiente planejamento orcamentario.

B.1.6. Divida Ativa (fls. 18/19):

- realizacao de baixas de cancelamentos sem serem revisadas
por instancia superior;

- envio de informacdes de forma erronea ao Sistema AUDESP.

B.3.1.1. Ajustes da Fiscalizacdo - Ensino (fls. 23/24):

- diversas glosas efetuadas nas despesas da educacao.

B.3.2.3. OQutros Aspectos do Financiamento da Saude
Municipal (fl. 25):

- inexisténcia de elaboracdao e implantagao do “Plano de
Carreira, Cargos e Salarios” dos funcionarios da Saude, em
desatendimento ao artigo 42 da Lei federal n® 8.142/90.

B.4.1. Regime de Pagamento de Precatérios (fls. 26/27):
- falha na contabilizacao dos depdsitos efetivados;
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- 0 precatério parcelado “Credor Conservas Colombo” sera
pago apds 2018.

B.5.3.2. Adiantamentos (fls. 28/29):

- prestacdao de contas em prazo superior ao definido na lei

local;

- falta de cobranca e recolhimento da multa legal nos atrasos
das prestacdes de contas.

B.6. Tesouraria, Almoxarifado e Bens Patrimoniais (fl. 30):

- falta de elaboracdo de inventdario anual dos bens existentes
em estoque.

B.8. Ordem Cronolégica de Pagamentos (fl. 30):

- desatendimento a Ordem Cronolégica de Pagamentos
durante o exercicio.

D.1. Analise do Cumprimento das Exigéncias Legais (fls. 33/34):

- ocorréncia de publicacdes legais de forma intempestiva.

D.2. Fidedignidade dos Dados Informados ao Sistema -
AUDESP (fl. 34):

- divergéncias entre os dados da Prefeitura Municipal
examinados in loco e os enviados ao Sistema AUDESP, no tocante a data
de prestacao de contas de varios adiantamentos.

D.3.1.Quadro de Pessoal (fls. 34/41):

- pagamento de Cartao Alimentacdao a inativos, em
contrariedade ao disposto na SUmula n2 680 do STF;

- cessdo de pessoal a Entidades e Orgdos publicos de outras
esferas de governo, sem celebracao de convénio;

- auséncia de critérios para concessao de gratificacdes;

- concessao de gratificacdes a servidores comissionados;

- existéncia de cargos em comissao em desconformidade com
o disposto no artigo 37, inciso V, da Constituicdao Federal;

- pagamento de adicional de insalubridade, tendo como
amparo laudo técnico de seguranca do trabalho desatualizado.

D.5. Atendimento a Lei Organica, Instrucdes e
Recomendacodes do Tribunal (fl. 42):

- desatendimento as recomendacdes.
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1.3 O Sr. Prefeito FULVIO ZUPPANI foi regularmente notificado
(DOE de 07-10-2014 - fl. 51), tendo, entretanto, transcorrido in albis o prazo
para apresentar justificativa.

1.4 A Unidade de Economia da Assessoria Técnico-Juridica
(fls. 54/57) ressaltou que as falhas apontadas sdao formais e podem ser
relevadas, na medida em que comportam correcao a posteriori. Salientou
qgue os resultados apresentados (orcamentdrio, financeiro, econdémico e
patrimonial) foram positivos, denotando boa gestdao dos recursos publicos,
tendo havido, ainda, significativa redugcao nos compromissos de curto
prazo (restos a pagar) e liquidez para salda-los. Concluiu, assim, pela
emissdo de parecer favoravel as contas.

A Unidade Juridica (fis. 58/62), da mesma forma, opinou pela
emissdao de parecer favoravel as contas, no que foi acompanhada pela
Chefia do 6rgao (fl. 63).

1.5 O Ministério Publico de Contas (fls. 64/66), destacando a
adequada instrucao processual, com o respeito das garantias do
contraditério e da ampla defesa, nao obstante o transcurso “in albis”,
posicionou-se, também, pela emissao de parecer favoravel, com ressalvas
e recomendagdes’.

1.6 Deferi vista e extracao de cépias dos autos (fls. 75/76).

1.7 Pareceres anteriores:

Itens:
A.2. — observar o cumprimento dos procedimentos para amplo acesso as informagdes publicas,
consoante regras afetas a transparéncia ativa e ampla divulgacao;

A.3. — providenciar regulamentagdo do sistema de controle interno;

B.1.1. — observar limite inflacionario oficial e autorizacdo contida na LOA, para realizagdo de
alteragdes orgcamentarias, respeitado o principio da exclusividade e regras impostas na Lei federal n?
4.320/64;

B.5.3.2. — efetuar despesas de adiantamentos de acordo com a legislagdo municipal pertinente
e atentar para os procedimentos contidos no Comunicado SDG n? 19/2010;

B.6. —implementar mecanismos eficazes de controle de bens patrimoniais;

D.3.1. — atentar para o cumprimento do previsto no artigo 37, V da CF/88 para provimento dos
cargos em comissao;

D.3.1. — cessar o pagamento de cartdo alimentac¢do a servidores inativos;

D.5. — dar cumprimento as recomendagGes do TCE-SP para corre¢dao das falhas recorrentes,
sobretudo aquelas apontadas também nos exercicios de 2010 e 2011.
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2010 - Favoravel (TC-002960/026/10 — Relator E. Conselheiro DIMAS
EDUARDO RAMALHO, DOE de 15-12-2012).
2011 — Favoravel (TC-001432/026/11 — Relator E. Substituto de

Conselheiro SAMY WURMAN, DOE de 26-06-2013).
2012 — Favoravel (TC-002021/026/12 — Relatora E. Conselheira

CRISTIANA DE CASTRO MORAES, DOE de 11-12-2014).

Dados Complementares:

1.8
a) Receita Per Capita do Municipio em Relacao a Média
dos Municipios Paulistas:
RECEITA ARRECADADA | NUMERO DE | RECEITA PER MEDIA DOS ABAIXO DA
NO EXERCIiCIO DE 2013 | HABITANTES CAPITA MUNICIPIOS MEDIA
PAULISTAS
R$111.490.154,81 54.111 RS 2.060,40 RS 3.045,39 32%

Fonte: AUDESP

Resultado da Execucdo Orcamentdria nos Ultimos

b)
Exercicios:
EXERCICIOS 2010 2011 2012 2013
(Déficit)/Superavit 0,41% 0,24% (1,60%) 2,27%
Fonte: fls. 68, 71, 16 e 15.
c) Indicadores de Desenvolvimento
ANOS INICIAIS - 42 SERIE/52 ANO
Taquaritinga (*) 2005 2007 2009 2011 2013
Crescimento -10% 27% 2% -2%
IDEB 5.0 4.5 5.7 5.8 5.7
Meta - 5.1 5.4 5.8 6.0
(*) Fonte: http://sistemasideb.inep.gov.br/resultado
Comparativo com o Federal e o Estadual
Entes Federativos (*) Observado
2005 2007 2009 2011 2013
Taquaritinga 5.0 4.5 5.7 5.8 5.7
Estado de SP — Publica 4.5 4.8 5.3 5.4 5.8
Brasil — Publica 3.6 4.0 4.4 4.7 4.9
(*) Fonte: http://sistemasideb.inep.gov.br/resultado

ANOS FINALIS - 82 SERIE/92 ANO
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Taquaritinga (*) 2005 2007 2009 2011 2013
Crescimento 0 8%
IDEB - 5.0 5.0 5.4 (**)
Meta - - 5.0 5.2 5.6

(*) Fonte: http://sistemasideb.inep.gov.br/resultado
(**) Sem média na Prova Brasil 2013. N3o participou ou ndo atendeu aos requisitos
necessarios para ter o desempenho calculado.

Comparativo com o Federal e o Estadual

Entes Federativos (*) Observado
2005 2007 2009 2011 2013
Taquaritinga - 5.0 5.0 5.4 (**)
Estado de SP — Publica 3.8 4.0 4.3 4.4 4.4
Brasil — Publica 3.2 3.5 3.7 3.9 4.0

(*) Fonte: http://sistemasideb.inep.gov.br/resultado
(**) Sem média na Prova Brasil 2013. N3o participou ou ndo atendeu aos requisitos
necessarios para ter o desempenho calculado.

Percentuais Alcancados pelo Municipio

Aplicagdo (*) 2005 2007 2009 2011 2013
Artigo 212 CF (25%) 28,02% 27,51% 25,81% 25,78% 25,59%
Fundeb (100%) - - 100% 99,42% 100%
Artigo 60 ADCT - 66,71% 70,99% 64,74% 63,83%

Fonte: (*) TC-002979/026/05 (Exercicio de 2005), TC-002568/026/07 (Exercicio de 2007), TC-
000562/026/09 (Exercicio de 2009), TC-001432/026/11 (Exercicio de 2011).

d) Investimento na Educacdo Per Capita (Recursos Préprios
considerando o “plus” aplicado do FUNDEB, quando houver).
Aplicagao

Exercicio [Recursos Proprios| FUNDEB - Perda ou | Excedente do TOTAL - RS Ne de Per
RS Plus (1) RS FUNDEB (2) Matriculas (3) | Capita RS
2009 12.177.627,92 5.455.282,21 - 17.632.910,13 5.693 3.097,30
2011 15.439.838,85 7.172.065,85 -91.835,77 22.520.068,93 5.309 4.241,87
2013 18.608.911,22 8.572.828,77 - 27.181.739,99 5.258 5.169,60

(1) Total Receitas do FUNDEB (-) Receitas Retidas do FUNDEB
(2) Valor Aplicado no FUNDEB (-) Total Receitas do FUNDEB

(3) Fonte: endereco eletrbnico http://portal.inep.gov.br/basica-censo-escolar-matricula

e) Investimento Per Capita em relacdo a Evolu¢do do IDEB.
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Os graficos indicam que o Municipio apresentou, nos
exercicios de 2009 a 2013, crescimento no investimento per capita [de
R$3.097,30 (2009), RS 4.241,87 (2011) e RS 5.169,60 (2013)] e equilibrio no IDEB —
em relacdo aos anos niciais 42 série/52 ano [5,7 (2009), 5,8 (2011) e 5.7 (2013)],
estando o resultado apresentado no exercicio de 2013 (5,7) abaixo da
meta projetada para o periodo (6.0). Em relagdo aos anos finais 82 série/92
ano, nao houve indicador IDEB no exercicio de 2013.

E o relatério.
2. VOTO

2.1 A instrucdao dos autos demonstra que o Municipio de
Taquaritinga observou as normas constitucionais e legais, no que se
refere a aplicacdo no ensino, FUNDEB, remuneracao dos profissionais do
magistério, despesa com pessoal, saude, transferéncia de duodécimos ao
Legislativo, remuneracdao dos agentes politicos, precatérios, encargos
sociais (INSS, PASEP, FGTS e Previdéncia Prépria), CIDE, royalties e multas de
transito.

2.2 Relativamente as alteragdes or¢amentarias, a Prefeitura, de
acordo com o artigo 52 da Lei municipal n? 3.977, de 12-12-2012 (LOA),

“Artigo 52 - Fica o Executivo autorizado a:
I - Nos termos do artigo 72 da Lei federal n? 4.320, de 17 de marco de 1.964, a abrir créditos
adicionais suplementares até o limite de 8% do total da despesa fixada nesta Lei, desde que verificados
as condigdes Legais estabelecidas nas Leis federais 4.320/64 e 101/2000;
I - A utilizar os recursos vinculados a conta de reserva de contingéncia, nas situagées previstas
no artigo 59, inciso Ill da LRF, e artigo 82 da Portaria Interministerial n® 163, de 04 de maio de 2001;
7
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estava autorizada a abrir créditos adicionais suplementares de 8% do total
da despesa fixada.

A Equipe de Fiscalizacdo (fls. 15/16) apontou, entretanto,
modificagdes no orgamento que atingiram o montante de
R$33.987.941,00, equivalente a 31% das despesas inicialmente previstas
(R$112.171.100,00).

Com o fito de analisar a adequacao desses créditos abertos ao
percentual autorizado, devem, portanto, ser subtraidas do valor de
R$33.987.941,00 as seguintes parcelas:

- a quantia relativa a inflacdo do ano (5,9108%°) incidente
sobre a despesa inicial fixada — RS 6.630.209,37;

- 0 superavit financeiro do ano anterior e o excesso de
arrecadacao havido no exercicio — no caso, inexistentes.

Reduzido o total alcancado (RS 6.630.209,37) do valor dos
créditos abertos (RS 33.987.941,00 - RS 6.630.209,37 = RS 27.357.731,63),
verifica-se que o resultado importou em 24% da despesa inicial fixada,
acima, portanto, do percentual autorizado pela LOA e do considerado
satisfatorio por esta Corte.

Tendo em vista, entretanto, que essa alteracao orcamentaria
nao causou desajuste fiscal, uma vez que foram apresentados resultados
equilibrados, com superavits orcamentario e financeiro, entendo, na
esteira de pretéritas decisdes, possa tal falha ser conduzida ao campo das
adverténcias.

Il - Realizar abertura de créditos suplementares, por conta do superdvit financeiro apurado em
balanc¢o patrimonial do exercicio anterior, na forma do artigo 43, inciso | da Lei federal n® 4.320/64;

IV - Realizar abertura de créditos suplementares provenientes de excesso de arrecadacdo,
quando o saldo positivo das diferencas, acumuladas més a més, entre arrecadagdo prevista e a realizada
for efetivamente comprovada, considerando-se ainda, a tendéncia do exercicio, na forma do artigo 43
da Lei federal n© 4.320/64;

V - A abrir no curso da execugdo do or¢amento de 2013, créditos adicionais suplementares para
cobrir despesas vinculadas a fonte de recursos especificos, cujo recebimento no exercicio tenham
excedido a previsdo de arrecadag¢do e execugdo;

VI — Desde que, ndo reste alterado o valor atribuido a ag¢do, fica a contadoria municipal
autorizada a abrir novas fichas mediante decreto;

VIl - A transpor, remanejar ou transferir, total ou parcialmente recursos orgamentdrios de uma
categoria de programagdo, nos termos do inciso VI, artigo 167 da CF;”.

3 Endereco Eletrdnico: http://www.portalbrasil.net/ipca.htm
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2.3 Diante do exposto, voto pela emissao de parecer favoravel a
aprovacao das contas da Prefeitura Municipal de Taquaritinga, com
ressalva das falhas consignadas nos itens “Planejamento das Politicas
Publicas”, “Lei de Acesso a Informagdo e a Lei de Transparéncia Fiscal”,
“Do Controle Interno”, “Resultado da Execu¢dao Orgcamentdria”, “Divida
Ativa”, “Ajuste da Fiscalizacgdo — Ensino”, “Outros Aspectos do
Financiamento da Saude Municipal”, “Regime de Pagamento de
Precatdrios”, “Adiantamentos”, “Tesouraria, Almoxarifado e Bens
Patrimoniais”, “Ordem Cronoldgica de Pagamentos”, “Analise do
Cumprimento das Exigéncias Legais”, “Fidedignidade dos Dados
Informados ao Sistema AUDESP”, “Quadro de Pessoal” e “Atendimento a
Lei Organica, Instrucdes e Recomendacgdes do Tribuna

Determino, a margem do Parecer, a expedi¢ao de oficio ao
Chefe do Executivo com as seguintes adverténcias:

a) Assegure o estrito cumprimento do artigo 82 da Lei federal
n? 12.527/11 (Lei de Acesso a Informagdo), divulgando, em sua pagina
eletronica, e em tempo real, as receitas arrecadadas e a espécie de
despesa realizada e, ainda, as acdes governamentais, as informacgdes
alusivas a procedimentos licitatdrios e os pareceres deste Tribunal de
Contas.

|”
.

b) Regulamente o Sistema de Controle Interno, nos termos
dos artigos 31 e 74 da Constituicao Federal e das orientacdes tracadas por
este E. Tribunal no Manual Bdsico — O Controle Interno do Municipio —
Setembro de 2013.

c) Regularize as impropriedades apontadas nos itens B.4.1.
Regime de Pagamento de Precatdrios e D.3.1. Quadro de Pessoal.

d) Providencie o levantamento geral dos bens méveis e
imdveis, nos termos do artigo 96 da Lei federal n2 4.320/64%,

e) Efetue os ajustes necessarios para garantir a fidedignidade
das informacgdes inseridas no banco de dados do Sistema AUDESP, em
cumprimento aos principios da transparéncia e da evidenciacdao contabil,
nos termos do Comunicado SDG n? 34/09°, atentando para os prazos de

4 . . . . , . . . ;.
“Artigo 96 - O levantamento geral dos bens mdveis e imdveis terd por base o inventdrio

analitico de cada unidade administrativa e os elementos da escrituragdo sintética na contabilidade”.
> “O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO alerta que constitui falha grave a
auséncia de fidelidade das informagées enviadas ao Tribunal de Contas em relagdo aquelas registradas
na Origem, vez que ofende aos principios da transparéncia (artigo 12, §1°, da LRF) e da evidenciagcdo

9
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encaminhamento dos documentos exigidos por esse Sistema deste
Tribunal.

f) Respeite, nos pagamentos, a ordem cronoldgica de suas
exigibilidades, nos termos do artigo 52 da Lei federal n2 8.666/93.

g) Observe, no que se refere a “Divida Ativa”, o disposto nos
artigos 13 e 58° da Lei de Responsabilidade Fiscal e, ainda, no Comunicado
SDG n2 23/13’.

h) Cumpra o estatuido em sua Lei Orcamentaria Anual, e
promova rigoroso acompanhamento da gestdao orgamentaria, nos termos
do artigo 192, § 12 da LRF.

i) Adote providéncias em relacdo as irregularidades apontadas
nos adiantamentos, observando com rigor o disposto nos artigos 68 e 69
da Lei federal n? 4.320/64 e as diretrizes tracadas por esta Corte
(Comunicado SDG n 19, DOE-SP de 08-06-10°).

contabil (artigo 83 da Lei n? 4.320/64), ocasionando efetivo prejuizo & acdo de controle dos recursos
publicos.

As informagées enviadas ao Sistema AUDESP devem corresponder aos fatos registrados na
Origem; altera¢des posteriores devem sequir normas, procedimentos e principios aceitos pela ciéncia
contdbil.

(...)"

6 “Artigo 13: No prazo previsto no art. 8% as receitas previstas serdo desdobradas, pelo Poder

Executivo, em metas bimestrais de arrecadagdo, com a especificagéo, em separado, quando cabivel, das
medidas de combate a evasdo e a sonegagdo, da quantidade e valores de agées ajuizadas para cobranga
da divida ativa, bem como da evolugdo do montante dos créditos tributdrios passiveis de cobranca
administrativa.”

“Artigo 58: A presta¢do de contas evidenciard o desempenho da arrecadacdo em relagdo a
previsdo, destacando as providéncias adotadas no dmbito da fiscalizagdo das receitas e combate a
sonegag¢do, as agbes de recuperagdo de créditos nas instdncias administrativa e judicial, bem como as
demais medidas para incremento das receitas tributdrias e de contribuigées.”

! “Comunicado SDG n¢ 023/2013

O Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo comunica que Estado e Municipios
contabilizavam em 31 de dezembro de 2012 divida ativa no total de RS 257.633.987.035,00.

Reitera-se, diante disso, a necessidade de providéncias no sentido da recuperagdo desses

valores, seja pela via judicial, observado o teor da consulta respondida nos autos do processo
TC-7667/026/08, seja, especialmente, por meios préprios, mediante cobran¢a administrativa ou protesto
extrajudicial, este ultimo, inclusive, objeto da consulta respondida nos autos do processo
TC-41852/026/10 e previsto no pardgrafo unico do artigo 1¢ da Lei Federal n® 9.492, de 10 de setembro
de 1997.”
8 Comunicado SDG N2 19/2010: “O Tribunal de Contas do Estado de Séo Paulo alerta que, no uso
do regime de adiantamento de que tratam os artigos 68 e 69 da Lei n? 4.320, de 1964, devem os
jurisdicionados atentar para os procedimentos determinados na lei local especifica e, também, para os
que seguem:
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

Gabinete do Conselheiro Sidney Estanislau Beraldo
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j) Promova melhorias na qualidade de ensino, tendo em vista
gue houve regressdo no indice IDEB 42 série/52 ano alcancado pelo
Municipio em 2013, tendo o resultado ficado aquém da meta projetada
para o periodo.

Determino, ademais:

a) que o processo acessério TC-002089/126/13 permaneca
apensado a estes autos;

b) a abertura de autos apartados para tratar do item D.3.1 —
“Pagamento irregular de Adicional de Insalubridade e Concessao de
GratificagOes e Verba de Representacao”.

A Fiscalizacao verificara, na proxima inspecao, a implantagao
de providéncias regularizadoras.

2.4 Esta deliberacdo ndo alcanga os atos pendentes de apreciacao
por este Tribunal.

Sala das Sessdes, 3 de marco de 2015.

SIDNEY ESTANISLAU BERALDO
CONSELHEIRO

1. autorizagdo bem motivada do ordenador da despesa; no caso de viagens, hd de se mostrar,
de forma clara e ndo-genérica, o objetivo da missdo oficial e o nome de todos os que dela participardo.

2. o responsdvel pelo adiantamento deve ser um servidor e, ndo, um agente politico; tudo
conforme Deliberacédo desta Corte (TC-A 42.975/026/08).

3. a despesa serd comprovada mediante originais das notas e cupons fiscais; os recibos de
servigco de pessoa fisica devem bem identificar o prestador: nome, enderego, RG, CPF, n2. de inscri¢tio no
INSS, ne. de inscrigdo no ISS.

4. a comprovagdo de dispéndios com viagem também requer relatdrio objetivo das atividades
realizadas nos destinos visitados.

5. em obediéncia aos constitucionais principios da economicidade e legitimidade, os gastos
devem primar pela modicidade.

6. ndo devem ser aceitos documentos alterados, rasurados, emendados ou com outros artificios
quem venham a prejudicar sua clareza.

7. o sistema de Controle Interno deve emitir parecer sobre a regularidade da prestagdo de
contas.”
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